Zakladni Skola BeneSov, Dukelska 1818

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY
PRI
ZS BENESOV, Dukelské 1818

Cj.ZSBNDU-798/2012/2-2/A5

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni 8 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaSkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech Skolniho vyu&ovani mezistuper mezi vyukou ve Skole a
vychovou v roding. SD neni pokragovanim Skolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
Z4akQ, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro Zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni 3koly, pokud je volna kapacita SD.

1. Podrobnosti k vyvkonu prav a povinnosti d éti a jejich zakonnych
zastupc & ve skolni druzin é a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztah U s pedagoqickymi pracovniky

1.1 Z&ci jsou povinni

a) fadné dochéazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni 0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat davody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Z&k se ve Skolni druzin& chova slusné k dospé&lym i jinym zakam koly, dba pokyna
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred posSkozenim.

1.4 Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakui; zakam jsou zakézany vSechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojll, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce z&ka je povinen dolozit ddvody nepfitomnosti Zadka nejpozdéji do 3
kalendafnich dnli od pocatku nepfitomnosti zaka.
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1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zéakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznadmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZziny,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vaci pracovnikim druziny se vzdy povazuji za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnit /i rezim SD

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence Ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje a
organizuje pfihlasovani a odhlaSovani zak, vybirani poplatk(, pfedavani informaci rodi¢m,
vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2.Z4ci se prFihladuji prvni Skolni den u zapisu do SD a v prdbé&hu roku za pfedpokladu, ze do jednoho
oddéleni Ize zapsat maximaln& 30 pravidelné dochazejicich zakh. Dité maze byt pfijato do SD az po
odevzdani fadné vyplnéného zapisniho listku. Pfihla3ovani a odhlaSovani zaka ze SD je provadéno
pouze na zakladé pisemnych zadosti zakonného zastupce zaka. O zafazeni déti do SD rozhoduje
feditelka Skoly.

Skolni druZinu navstévuji Zaci 1. - 3. roéniku a dojizdé&jici Zaci ze 4. a 5. roéniku.

2.3. Zak muze byt vylouden ze SD, pokud soustavné porusuje pravidla chovani, ohroZuje zdravi a _
bezpecnost ostatnich, opakované svévolné nenavstévuje SD a zakonni zastupci nehradi poplatky SD.

2.4 V pfipadé vétsiho zajmu o SD, nez je maximalni kapacita pro oddé&leni, budou pfednostné
pfijiméani zaci obou zaméstnanych rodicu a zaci dojizdéjici a teprve poté ostatni zajemci.

2.5 Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, ktery slouzi k pokryti provoznich nakladd SD a je
stanoven zfizovatelem Skoly na 150,- K& mésicné za jedno dité. Tato ¢astka plati i pro kazdé dalSi dité
v pfipadé dochazky sourozencd do SD. Poplatek je vybiran jednou za tfi mésice. Tento poplatek je
mozno zaplatit v hotovosti proti potvrzeni nebo platbou z osobniho G¢tu na Gcet Skoly. Pfi odhlaseni
ditéte ze SD se poplatek za zapo&aty mésic nevraci.

2.6 Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a
leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2.7 Vysi Uplaty maze fFeditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) u€astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) UCastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na dhradu potfeb ditéte podle zakona
o statni socialni podpore a tuto skutec¢nost prokaze feditelce.

2.8 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, Feditelka Skoly mGze rozhodnout o vylou€eni zaka ze Skolni
druZiny.

2.9 Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do SD sdéli rozsah
dochazky Zaka a zpusob odchodu z&ka ze SD. Tyto Udaje jsou zaznamendvany na zapisnim listku.
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Uvolfovani zaka ze SD:
a) samostatné dle Udaju rodi¢t uvedenych na zapisnim listku
b) vyzvednutim ditéte rodi€em nebo osobou uvedenou na zapisnim listku
c) na zékladé pisemné zadosti rodicl, ktera musi obsahovat tyto daje: jméno dit éte, datum
uvoln éni, presny €as uvoln éni, podpis rodi €U, zda dité odchazi samo nebo v doprovodu
osoby, ktera neni uvedena v zapisnim listku.

V téchto pfipadech prfebira rodi¢ za dité veSkerou odpovédnost od doby uvedené na zadosti o
uvolnéni. V zdjmu bezpecénosti Zakl nelze zaka uvolnit na zakladé telefonické zadosti, e-mailu, faxu a
neuplného pisemného sdéleni. Rodi¢, ktery si vyzvedne zaka po vyu€ovani, informuje vychovatelku
osobné nebo prostfednictvim tfidni ucitelky.

2.10 Pravidla styku s rodici — stravné si zakonni zastupci zajiStuji samostatné v kancelafi Skolni
jidelny, stejné tak i odhlaSovani obéd(l. Dotazy a pfipominky k provozu Ize konzultovat pfimo

s vychovatelkami jednotlivych oddéleni nebo vedouci vychovatelkou. Vychovatelky jsou v kontaktu
s rodiéi pfi pfedavani déti a Ucastni se tfidnich schiizek. Kazdou vychovatelku Ize kontaktovat
telefonicky nebo e- mailem.

2.11 V dobé vedlejsich prazdnin nebo mimoradného volna v prabé&hu 3kolniho roku je innost SD
zajiSténa pokud je pfihlaSeno alespon 12 déti. Pro prazdninovy provoz jsou pfijimany pouze déti obou
zaméstnanych rodict, pokud nemaji jinou moznost umisténi ditéte. V dobé& hlavnich prazdnin SD neni
v provozu, vychovatelky ¢erpaji fAdnou dovolenou.

3. Organizace ¢&innosti

3.1 Provozni doba Skolni druziny : ranni druzina — 6.30 — 7.40
odpoledni druzina — 11.40 — 17.00

3.2 Na ranni provoz navazuje plynule Skolni vyugovani. Zaci odchazeji v doprovodu vychovatelky ze
Skolni druziny do tfid dle rozvrhu. Po skon¢eni vyu€ovani vyzvedavaji Zaky 1. ro¢niku vychovatelky

v jejich kmenovych tfidach. Zaci vyssich roéniki se dostavuji do SD samostatné. Za doprovodu
vychovatelek odchazeji Zaci do 3kolni jidelny. Zaci 4. a 5. tFid odchéazeji do jidelny samostatné

s pisemnym souhlasem rodict, pokud jsou Zaci nizSich roénikd jiz po ob&dé&. Za pfechody zakd do SD
zodpovida ugitel, za odchody do SJ zodpovida vychovatelka.

Z&ci 3. — 5. ro &. (smiSena odd éleni, tj. 2 ro éniky v 1 odd é&leni) odchazeji po skon &eni vyu éovani
v ur éené dny do $kolni jidelny v doprovodu vyu  éujiciho. Po ob &dé samostatn & odejdou do SD

a svuj pfichod nahlasi pi vychovatelce.

3.3 Lokalizace SD: boéni vchod do 3koly - herny v piizemi, ugebny , vyuzivame i kmenové tfidy 1.
stupné, areal skoly, venkovni hfisté, Skolni télocviénu, pocitatovou pracovnu. Za dodrzeni platného
fadu téchto pracovist zodpovida vychovatelka.

3.4 SD realizuje vychovné vzdélavaci ginnost ve vychové mimo vyuéovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoznuje pfipravu na vyucovani.

3.5 Reditelka $koly schvaluje svym podpisem na Gvodni strance Prehledu vychovn & vzdélavaci
prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dalsi aktivity.

3.6 SD zahajuje kazdodenni program ob&dem a odpoginkovou éinnosti. V dob & od 13.00 hod. do
14.30 hod. probih& vychovn & z4jmova €innost. D éti si rodi €e vyzvednou dle vlastni pot feby
bud’ do 13.00 hod. nebo az po bloku ¢€innosti ve 14.30.

3.7 SD mliZe v rdmci své &innosti zfizovat zajmové krouzky.

3.8 Zaky na zajmove krouzky, které nejsou poradané SD, vyzvedavaji vedouci krouzk( a také je
odvadeéji do SD.
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3.9 Docasné umisténi zakd do SD je mozné v pripadé délenych hodin nebo v jiném nutném pripads.
Do SD bude umistén i Zak, ktery nepfinesl rodi¢i podepsané oznameni Skoly o pfipadném zruSeni
vyucovani.

3.10 Do skonéeni provozu SD je zak. zastupce Zaka povinen vyzvednout si své dité. V piipadé
nevyzvednuti Zzaka vychovatelka setrva na pracovisti a pokusi se o telefonické spojeni s rodici. Po
uplynuti 1 hodiny pfedé dité na mistni oddéleni Policie CR. Na dvefich $koly bude umisténa
informace, kde se dité nachazi. Pfi opakovaném pozdnim vyzvedavani ditéte bude o této skutecnosti
informovan organ péce o dité.

3.11 Zéci dodrzuji pitny rezim.
4. Podminky zajiSt éni bezpe ¢nosti a ochrany zdravi d éti a jejich

ochrany p fFed rizikovym chovanim a p fed projevy diskriminace,
nep Fatelstvi nebo nasili.

4.1 Z&ci se chovaiji slusné a pratelsky, pomahaji mlad3im spoluzakam. Jsou k sobé& ohleduplni,
nepouzivaji vulgarni slova a dbaji pokynt vychovatelek.

4.2 Z&k bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Kazdé opusténi mistnosti SD nahlasi ZAci
vychovatelce. Na zaka, ktery byl ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

4.3 Na Skolni hristé, do télocviény nebo na vychazku odchéazeji Zaci v doprovodu vychovatelky a musi
se zdrzovat pouze v prostoru uréeném vychovatelkou.

4.4 Pfi pfechazeni do Skolni jidelny dodrzuji Zaci pravidla bezpecnosti, pfi stolovani zachovavaji
spolec¢enska pravidla a dbaji pokyn( vychovatelek, které organizuji pribéh obéda.

4.5 Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a vnitfnim fadem Skolni druziny, ktery je
vyvéSen ve SD.

4.6 Pokud zak narusuje soustavné vnitini fad Skolni druziny maze byt rozhodnutim Feditelky ZS ze SD
vyloucen.

4.7 Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Pokud SD pro svoji &innost
vyuziva odborné udebny, Fidi se prislusnymi Fady pro tyto uéebny. Zaci pfihlaSeni do SD jsou poudeni
0 BOZP a zadznam pouceni je uveden v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.
4.8 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skute€nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych prutah
vedeni Skoly a rodi¢e postizeného Zaka.

4.9 V pfipadé Urazu nebo Urazu spoluzdka zak neprodlené oznami tuto skute¢nost své vychovatelce,
ktera provede opatfeni k zajiSténi prvni pomaoci, ihned informuje vedeni Skoly a rodi¢e zranéného Zaka
0 Uraze a sdéli, jaka opatfeni ucinila. Vyplni zaznam do knihy Uraz(l, pfipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
0 ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolské ho zaFizeni
ze strany d éti, zak a.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana dhrada od

rodiCu Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjSi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody
s rodi¢i je vznik Skody hldSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.
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5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené& svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tfid.

5.3 Zakam je zakazano nosit do SD vé&ci nebezpeéné pro Zivot a zdravi své i ostatnich ( rizné zbrang,
Ziva zvirata, omamné prostfedky, navykové latky, drogy, alkohol...)

6. Pravidla pro hodnoceni vysledk a vzdélavani zak u

6.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2 Pokud zak naruSuje soustavné ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditelky z druziny
vylougen. Reditelka m(Ze rozhodnout o vyloudeni 7aka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem poruSil kazefi a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpecénost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

7. Dokumentace

7.1. Ve SD se vede tato dokumentace:

a) pisemné pfihlaSky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcu G€astnika o
rozsahu dochézky a zplsobu odchodu U¢astnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢&i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
deti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly,

e) vnitfni Fad Skolni druziny

f)  knihu Grazt a zdznamy o Urazech Zaku

8. Zaveérecna ustanoveni

1. Vnitfni Fad SD byl projednan a schvalen na pedagogické radé dne 28.8. 2012.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni vnitiniho Skolniho fadu SD je statutarnim organem 3koly povéfen
zameéstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

3. Zruuje se predchozi znéni vnitfniho fadu SD. UloZeni vnitiniho fadu SD v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

4. Vnitfni Fad SD nabyva platnosti dnem podpisu feditelky Skoly a zvefejnénim.

5. Vnitfni fad SD nabyva Géinnosti dnem : 1.9. 2012

V BenesSové dne 30.8.2012

PaedDr. Hana Prochazkova
feditelka Skoly



